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แนวปฏิบัติในการบริจาคเพ่ือการกุศล 

เพ่ือให้มั่นใจว่าการบริจาคเพ่ือการกุศล เป็นไปอย่างโปร่งใส และมีเป้าหมายเพ่ือการกุศล โดยไม่ได้เป็นไปเพ่ือคาดหวงั
ผลประโยชน์ หรือส่ิงอ่ืนใดเป็นการตอบแทน ท่ีอาจพิจารณาไดว่้าเป็นการคอร์รัปชนั บริษทัจึงก าหนดแนวทางปฏิบติัส าหรับ

การบริจาคเพื่อการกุศลเพื่อยึดถือปฏิบติั ดงัน้ี 

1. ลักษณะของการบริจาคเพ่ือการกุศล 

การบริจาคเพ่ือการกุศล หมายถึง การบริจาคเงินหรือทรัพยสิ์นของบริษทัเพื่อการกุศล โดยมิได้เป็นไปเพื่อคาดหวงั

ผลประโยชน์ ท่ีอาจพิจารณาไดว่้าเป็นการคอร์รัปชนั 

2. หลักเกณฑ์ของการบริจาคเพ่ือการกุศล 

2.1 การบริจาคเพื่อการกุศลจะตอ้งมีวตัถุประสงคเ์พื่อการกุศล และท าประโยชน์ต่อชาติ ศาสนา พระมหากษตัริย ์และ

สังคม โดยมิได้เป็นไปเพ่ือคาดหวงัผลประโยชน์ หรือส่ิงอ่ืนใดเป็นการตอบแทน ท่ีอาจพิจารณาได้ว่าเป็น 

การคอร์รัปชนั 

2.2 การบริจาคเพื่อการกุศล ตอ้งสอดคลอ้งกบันโยบายท่ีเก่ียวขอ้งของบริษทั 

2.3 การบริจาคเพ่ือการกุศล ตอ้งกระท าในนามบริษทัเท่านั้น 

3. วิธีปฏิบัติของการบริจาคเพ่ือการกุศล 

3.1 หน่วยงานผูร้้องขอน าเสนอรายละเอียดการขอเบิกจ่ายการบริจาคเพ่ือการกุศลให้ผูบ้ริหารตน้สังกดักลัน่กรอง ก่อน

น าเสนอขออนุมติัจากผูมี้อ านาจ ตามระดบัอ านาจอนุมติัตามคู่มือการแจกแจงอ านาจด าเนินการ ของบริษทั 

3.2 ผูมี้อ านาจอนุมติัสอบทานรายละเอียดการขอเบิกจ่ายการบริจาคเพื่อการกุศล เพ่ือให้มัน่ใจว่าวตัถุประสงคข์องการ

บริจาคเพื่อการกุศลเป็นไปตามแนวปฏิบติัฯ ของบริษทั และพิจารณาอนุมติั  

3.3 หน่วยงานผูร้้องขอน าหลกัฐานการบริจาคเพื่อการกุศล ส่งให้แก่ฝ่ายบญัชี เพ่ือเป็นหลกัฐานการบริจาคเพ่ือการกุศล 

หลงัจากด าเนินการบริจาคแลว้ 

3.3.1 กรณีบริจาคเป็นเงิน      ผูร้้องขอตอ้งน าส่งหลกัฐาน ไดแ้ก่ ใบรับเงินบริจาค, ใบอนุโมทนาบตัร  

         หรือหลกัฐานตามเกณฑข์องกรมสรรพากร 

3.3.2 กรณีบริจาคเป็นทรัพยสิ์น ผูร้้องขอตอ้งน าส่งหลกัฐาน ไดแ้ก่ หนงัสือขอบคุณจากหน่วยงานรับบริจาค  

         หรือหลกัฐานตามเกณฑข์องกรมสรรพากร 
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3.4 ฝ่ายบญัชีสอบทานหลกัฐานการบริจาคเพื่อการกุศล หากไดรั้บหลกัฐานจากผูร้้องขอไม่เพียงพอ ให้แจง้ผูร้้องขอ

เพ่ือขอขอ้มูลหรือค าอธิบายเพ่ิมเติม หากพิสูจน์ไดว่้าการบริจาคเพ่ือการกุศลรายการใดไม่เป็นไปตามแนวทาง

ปฏิบติัของบริษทัหรือใชเ้ป็นขอ้อา้งหรือเส้นทางส าหรับการคอร์รัปชนั บริษทัจะลงโทษผูก้ระท าผิดตามขอ้บงัคบั

ในการท างานของบริษทั 

3.5 ส านักตรวจสอบตรวจสอบกระบวนการบริจาคเพ่ือการกุศล เพ่ือให้มัน่ใจว่ากระบวนการบริจาคเพ่ือการกุศลมี

ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และการควบคุมภายในท่ีเหมาะสม 


