
หน้า 1 ของจ านวน 3 หน้า 
 

 
ค ำช้ีแจงวิธีกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียน และหลกัฐำนท่ีต้องน ำมำแสดงในวนัประชมุ  

 

วิธีกำรมอบฉันทะ 
 บรษิทัไดจ้ดัส่งหนังสอืมอบฉันทะจ านวน 3 แบบตามทีก่รมพฒันาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณิชย์ไดก้ าหนดไว ้ตาม
ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคา้ เรื่องก าหนดแบบหนังสอืมอบฉนัทะ (ฉบบัที ่5) พ.ศ. 2550 ดงันี้ 

1. แบบ ก. เป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทัว่ไปซึง่เป็นแบบทีง่า่ยไม่ซบัซอ้น 
2. แบบ ข. เป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทีก่ าหนดรายการต่างๆ ทีจ่ะมอบฉนัทะทีล่ะเอยีดชดัเจนตายตวั 
3. แบบ ค. เป็นแบบทีใ่ชเ้ฉพาะกรณีผูถ้อืหุ้นเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทย

เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
 

ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สำมำรถเข้ำร่วมประชมุผู้ถือหุ้นของบริษทัได้ด้วยตนเอง สำมำรถมอบฉันทะได้โดยด ำเนินกำรดงัน้ี 

1. เลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่ำนัน้ ดงันี้ 
1.1 ผูถ้อืหุน้ทัว่ไปสามารถเลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะ แบบ ก. หรอื แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเท่านัน้ 
1.2 ผูถ้อืหุน้ทีป่รากฏชื่อตามสมุดทะเบยีนเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก

และดแูลหุน้ สามารถเลอืกใชแ้บบใดแบบหนึ่งเท่านัน้ใน 3 แบบ (แบบ ก ข หรอื ค) 
 

2. มอบฉนัทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคข์องผูถ้อืหุน้ หรอืเลอืกมอบฉนัทะใหก้รรมการของบรษิทัคนใดคนหนึ่ง
ตามทีบ่รษิทัไดเ้สนอชื่อไว ้โดยเลอืกเพยีงท่านเดยีวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าวดงันี้ 

1. นายผดุง เตชะศรนิทร ์ กรรมการอสิระและกรรมการตรวจสอบ หรอื 

2. นายก่อศกัดิ ์ ไชยรศัมศีกัดิ ์ รองประธานกรรมการ หรอื 

3. นายอ ารุง สรรพสทิธิว์งศ ์ กรรมการ 
 
ในกรณีมอบฉันทะให้กรรมการของบริษัทลงมติแทน  โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะและหลักฐานมายังหน่วยงาน 
เลขานุการบรษิทั บรษิทั ซพี ีออลล ์จ ากดั (มหาชน) ชัน้ 16 อาคารธาราสาทร เลขที ่119 ถนนสาทรใต ้แขวงทุ่งมหาเมฆ 
เขตสาทร กรุงเทพ 10120 ก่อนวนัท่ี 22 เมษำยน 2553 กจ็กัขอบคุณยิง่ 
 

3. ผูถ้อืหุน้จะตอ้งมอบฉนัทะเท่ากบัจ านวนหุน้ทีต่นถอือยู่ ไม่สามารถจะมอบฉนัทะเพยีงบางส่วนน้อยกว่าจ านวนทีต่นถอือยู่
ได ้เวน้แต่เป็น Custodian ทีผู่ถ้อืหุน้ซึง่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนังสอืมอบ
ฉนัทะแบบ ค. 
 

4. ในการออกเสยีงลงคะแนนในแตว่าระ ผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะมสีทิธอิอกเสยีงเหน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง
เพยีงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านัน้ ไม่สามารถแบ่งการออกเสยีงลงคะแนนเป็นบางส่วนได ้(เวน้แต่เป็นการออกเสยีงของ 
Custodian) 
 

5. ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาทพรอ้มทัง้ขดีฆา่ลงวนัทีท่ีท่ าหนงัสอืมอบฉนัทะดงักล่าว เพื่อใหถู้กตอ้งและมผีลผกูพนัตาม
กฎหมาย ทัง้นี้บรษิทัไดอ้ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉนัทะทีม่าลงทะเบยีนเขา้รว่มประชมุ 

 

กำรลงทะเบยีนเข้ำร่วมประชมุ 
 บรษิัทจะเริม่รบัลงทะเบยีนการเขา้ร่วมประชุมผู้ถือหุน้ก่อนเริม่การประชุม 2 ชัว่โมง โดยจะเริม่เปิดรบัลงทะเบยีน
ตัง้แต่เวลา 12.00 น. เป็นต้นไป ณ บรเิวณหน้าห้องประชุม 1111AB ชัน้ 11 อาคาร ซี.พี.ทาวเวอร์ ตามแผนที่สถานที่จดั
ประชุม (สิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบั 11)  
 

ส่ิงท่ีส่งมำด้วย ล ำดบั 8 
 



หน้า 2 ของจ านวน 3 หน้า 
 

 
 
หลกัฐำนท่ีต้องน ำมำแสดงในวนัประชมุ 
ผูเ้ขา้ร่วมประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัต่อไปนี้ (แลว้แต่กรณี) ก่อนเขา้ร่วมประชุม 
 
ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดำ 

1. กรณีผู้ถือหุ้นมำประชุมดว้ยตนเอง 
  แบบฟอรม์ลงทะเบยีน (สิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบั 1) 
  เอกสารแสดงตนทีส่่วนราชการออกใหท้ีย่งัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวั

ขา้ราชการ หรอื ใบขบัขี ่หรอืหนังสอืเดนิทาง กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อหรอืชื่อสกุลให้ยื่นหลกัฐาน
ประกอบดว้ย 

 

2. กรณีมอบฉันทะให้บุคคลอ่ืนมำประชมุแทน 
  แบบฟอรม์ลงทะเบยีน (สิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบั 1) 
  หนังสอืมอบฉนัทะ (แบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลง

ลายมอืผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
  ส าเนาเอกสารแสดงตนทีส่่วนราชการออกใหข้องผูถ้อืหุน้ตามขอ้ 1 และผูถ้อืหุน้ไดล้งลายมอืชือ่รบัรอง

ส าเนาถูกตอ้ง 
  เอกสารแสดงตนทีส่่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดยีวกบัขอ้ 1 

 

 
ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล 

1. กรณีผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล (กรรมกำร) มำเข้ำร่วมประชุมด้วยตนเอง 
  แบบฟอรม์ลงทะเบยีน (สิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบั 1) 
  เอกสารแสดงตนทีส่่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิตบิุคคล เช่นเดยีวกบักรณีบุคคลธรรมดาตามขอ้ 1 
  ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลของผู้ถอืหุน้ซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผูแ้ทนนิตบิุคคล 

(กรรมการ) และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคล ซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมอี านาจกระท าการ
แทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

 
2. กรณีท่ีมีกำรมอบฉันทะ 

  แบบฟอรม์ลงทะเบยีน (สิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบั 1) 
  หนังสอืมอบฉนัทะ (แบบ ก. หรอืแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่ง) ซึง่ไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลง

ลายมอืชื่อของผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
  ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลของผู้ถอืหุน้ซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผูแ้ทนนิตบิุคคล 

(กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคล ซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจ
กระท าการแทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

  ส าเนาเอกสารแสดงตนทีส่่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและได้
ลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

  เอกสารแสดงตนทีส่่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดยีวกบักรณีบุคคลธรรมดาตามขอ้ 1 
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3. กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รบั

ฝำกและดแูลหุ้น 
  แบบฟอรม์ลงทะเบยีน (สิง่ทีส่่งมาดว้ย ล าดบั 1) 
  ใหเ้ตรยีมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดยีวกบักรณีผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นนิตบิุคคล ขอ้ 1 หรอื ขอ้ 2 
  ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนังสอืมอบฉันทะแทน 

ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปนี้เพิม่เตมิ 
  หนังสอืมอบอ านาจจากผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้ าเนินการลงนามใน

หนังสอืมอบฉนัทะแทน 
  หนังสอืยืนยนัว่า Custodian ผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รบัอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ 

Custodian 
 
ทัง้นี้ เอกสารที่มิได้มตี้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้  
ผูถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนนิตบิุคคลนัน้รบัรองความถูกตอ้งของค าแปล 


